
Instructivo Agendamiento en CDC Copec

Para agendar ingresar al siguiente link: 

https://calendly.com/recepcionbodegacentralcopec

https://calendly.com/recepcionbodegacentralcopec


• Seleccionar tipo de reserva, fecha y horario de la visita.

1. Seleccionar tipo de reserva según la cantidad de pallets que se
entregará. (La cantidad de pallets determinará la duración máxima de
la visita). Elegir la opción que realmente se corresponda a la entrega a
realizar, no una con más o con menos tiempo.

2. Seleccionar fecha de la entrega. (El calendario solo mostrará como
disponibles fechas con horarios disponibles y posteriores a 48 horas
hábiles desde la reserva).

El punto indica la fecha actual

En azul se mostrarán las fechas disponibles.



Al presionar el horario se desplegará lo siguiente: 

Seleccionar el botón “Confirmar”

• Seleccionar tipo de reserva, fecha y horario de la visita.

3. Seleccionar horario para la reserva. (Sólo se mostraran horarios
disponibles para esa fecha, en caso de no encontrar uno que
acomode, volver atrás y buscar otra fecha).

4. Rellenar formulario con la información necesaria para realizar la visita.

Ingresar Nombre Proveedor

Ingresar Correo de Transportista

Ingresar nombre de la Empresa.

Ingresar Rut Proveedor

Ingresar Código de Orden de Compra

Ingresar Código Copec – Nombre – Formato y 

Cantidad del Primer Material

Resumen de la reserva.

• En caso de transportar más de una orden de compra, ingresar ambos códigos separados por
un guión.

• El formulario permite ingresar hasta 7 materiales en casillas distintas, en caso de traer más,
continuar registrando en la casilla del último material separados por un guión.

• Para finalizar, presionar el botón “Programar Evento”.



• Confirmación del evento

1. Confirmación desde sitio web. 2. Confirmación correo electrónico.

*Recibirás un correo con la información ingresada y una
invitación al calendario

3. Contenido correo electrónico.



• Cancelación o Reprogramación del evento.

a) Para reprogramar presionar el siguiente link recibido en el correo:a) Para cancelar presionar el siguiente link recibido en el correo:

Se mostrará una pantalla con la opción de agregar un mensaje para explicar la
cancelación, si desea cancelar presionar el botón “Sí, cancelar” . Se mostrará una pantalla de calendario con las fechas y horarios disponibles, para re

agendar seguir los pasos ya mencionados.



Muchas gracias

14 de Febrero 2023, Santiago, Chile. 

Ante cualquier duda, contactarse al siguiente correo:

recepcionbodegacentral@copec.cl


